Meésto Tel¢
Méstsky tiad Telc¢

Oznameni o vyhlaSeni vybérového rizeni

Mgr. Pavel Soukop, tajemnik Méstského titadu Tel¢ vyhlaSuje dle § 7 zékona €. 312/2002 Sb.,
o ufednicich uzemnich samospravnych celkli a 0 zméné¢ nékterych zakont, v platném znéni
(dale jen ,,zakon ¢. 312/2002 Sb.*), vybérové fizeni na

referenta/referentku oddéleni sekretariat a obecni Zivnostensky trad - pro vykon
agendy spisové sluzby a skarta¢niho Fizeni

- s mistem vykonu prace uzemni obvod mésta Telce,

- jedné se o pracovni misto na dobu neur¢itou, predpokladany nastup: listopad 2026 nebo dle
dohody,

- vstficné pracovni podminky, 25 dni dovolené a benefitni program (ptispévek na
stravovani, sick-day, pfispévek na penzijni pojisténi),

- perspektivni pracovni pozice, zdzemi stabilni organizace.

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru:

- zajemce musi spliiovat pfedpoklady pro vznik pracovniho poméru ufednika
uvedené v §4 zdkona & 312/2002 Sb. (statni ob&anstvi CR nebo cizi statni
oblanstvi a trvaly pobyt v CR, vék minimaln& 18 let, zpiisobilost k pravnim
ukontim a bezihonnost, ovladani jednaciho jazyka)

Pozadavky:

- vyS$§i odborné vzdélani, ptipadné uplné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

- praxe v oboru vyhodou

- obecna znalost systému vefejné spravy v Ceské republice (zejména zakon &.
128/2000 Sb., 0 obcich (obecni ziizeni), v platném znéni)

- obecna znalost zakona ¢. 499/2004 Sh., o archivnictvi a spisové sluzbé

- dobréa znalost prace na PC (Office Professional)

- dobra znalost ciziho jazyka slovem i pismem (angli¢tina nebo ném¢ina)

- dobréa znalost obchodni korespondence

- fidi¢sky prikaz skupiny B

- vyhodou tspésné absolvovani zkousky k ziskani opravnéni provadét ovéfovani
podpist a kopie listin

- vysoké pracovni nasazeni, odolnost viii stresu

- prijemné vystupovani, komunikativnost, systematicnost

- samostatnost

- komunikac¢ni a organiza¢ni schopnosti

- pfesnost a spolehlivost

- psychicka odolnost

Prihlaska uchazece musi obsahovat:
- jméno, pfijmeni a titul uchazece
- datum a misto narozeni uchazece
- statni pfisluSnost uchazece



- misto trvalého pobytu uchazece

- Cislo obéanského pritkazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho pfislusnika

- datum a podpis uchazece

PfihlaSka musi byt pisemna (§ 7 odst. 4 zdkona ¢. 312/2002 Sb.).

Uved'te rovnéz telefonni spojeni, nazev vybérového tizeni a prohlaseni o souhlasu s vyuzitim
osobnich tdaji vyhradné pro potieby vyb&rového fizeni.

Vycet dokladu, které je zajemce povinen pripojit k prihlasce:
- zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti
- vypis z evidence Rejstiiku trestd ne star$i nez 3 mésice (u cizincti obdobny doklad
prislusného statu)
- ovétena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdelani
Platova tiida: 8 dle zakona ¢. 262/2006 Sh., zakonik prace, v platném znéni, natizeni vlady
¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve vetejnych sluzbach a sprave,
Vv platném znéni, nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a

sprave, V platném znéni

Lhiita pro podani prihlasky: do 18. zati 2026 do 14:00 hod (nejpozdéji do této Thuty musi
byt ptihlaska doru¢ena na Méstsky Grad Tel¢, namésti Zachariase z Hradce 10)

Prihlasky se v§emi poZadovanymi naleZitostmi a doklady se podavaji 0sobn¢ na podatelné
Méstského uradu Telé, namésti Zachariase z Hradce 10, nebo se odesilaji na stejnou adresu.

Meésto Tel€ si vyhrazuje pravo nepiijmout Zadného uchazece.
Meésto Tel€ si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové tizeni kdykoliv v jeho prib&hu.

Telc, 24. srpna 2026

Mgr. Pavel Soukop v.r.
tajemnik Méstského ufadu Tel¢

Utedni deska vyvéseno:
sejmuto:



