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Cl 1
Uvodni ustanoveni
1.1 Rada mésta v souladu s pfislusnymi ustanovenimi zdkona o obcich " vydava organizaéni
rad méstského tradu.

1.2 Tento organizaéni fad feSi postaveni, plisobnost a vzajemné vztahy méstského ufadu k
organim mesta. Organizacni fad je zdkladni organiza¢ni normou Méstského uiadu Tel€ a je
zavazny pro vSechny zaméstnance mésta Telce zafazené do Méstského uradu Tel¢. Stanovi
organizacni strukturu Méstského tradu Tel¢, zékladni povinnosti a naplné€ ¢innosti jednotlivych
odborti, principy vzajemné spoluprace, zastupovani a predavani funkci. Nedilnou soucasti
tohoto organiza¢niho fadu jsou pfilohy ¢islo 1 az 4 (viz niZe).

CL2
Postaveni, piisobnost a pravomoc méstského tfadu

2.1 Postaveni, ptisobnost a pravomoc Méstského tfadu Tel¢ a jeho vztahy k dal§im orgdniim
mésta upravuje predevsim zakon o obcich 2.

2.2 Méstsky urad plni tkoly vyplyvajici z vykonu samostatné a pienesené pusobnosti.
Pienesend piisobnost je vykondvana v rozsahu uvedeném v zdkoné o obcich 2 a ve zvla$tnich
pravnich predpisech.

2.3 V oblasti samostatné plisobnosti méstsky urad v ramci tizemi M¢sta TelCe
- plni tkoly, které mu uloZilo zastupitelstvo mésta nebo rada meésta,
- usmérnuje po odborné strance piispévkoveé organizace a organizacni slozky, které mésto
zfidilo, pokud zvlastni zdkon nestanovi jinak
- zajiStuje administrativu vybort zastupitelstva mesta a komisi rady meésta.
Ve vécech samostatné piisobnosti vykonava dozor a kontrolu nad ¢innosti méstského uradu
Ministerstvo vnitra 3.

2.4 V oblasti pfenesené ptisobnosti méstsky ufad vykonava statni spravu s vyjimkou véci, které
patii do plsobnosti jiného orgdnu mésta, a to v rdmci tzemi M¢sta TelCe, které je v tomto
piipad¢ spravnim obvodem, pravnim pfedpisem vymezeného spravniho obvodu matri¢niho
titadu ¥, obecného stavebniho tifadu ¥, povéfeného obecniho uiadu ® a obecniho tifadu obce s

rozsifenou piisobnosti ®. Ve vécech pienesené pilisobnosti vykonava dozor a kontrolu nad

¢innosti méstského ufadu Krajsky tiad kraje Vysocina 7.

2.5 Spravni obvody jsou uvedeny v piiloze €. 1 organiza¢niho fadu.
CL3
Organizacni struktura méstského tradu

3.1 Me¢éstsky urad tvofi starosta, mistostarosta, tajemnik a ostatni zaméstnanci mésta zatfazeni
do méstského uradu.

3.2 Meéstsky ufad je roz¢lenén na tyto odbory a oddéleni:
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- odbor finan¢ni FO

- odbor rozvoje a izemniho planovani ORUP
- odbor kultury a cestovniho ruchu OK

- odbor vnitinich véci ovVv
- odbor socialni SOC

- odbor stavebni ufad a Zivotni prostiedi SUZP
- oddéleni zivotniho prostiedi OZP

- odbor dopravy OD

- oddéleni sekretariat a obecni zivnostensky urad KZU

- oddéleni informatiky ICT

Odd¢leni sekretariat a obecni zivnostensky ufad a oddéleni informatiky jsou v pfimé fidici
plisobnosti tajemnika méstského uradu.
Oddéleni zivotniho prostiedi je v fidici ptisobnosti odboru stavebni Gfad a zivotni prostredi.

3.3 Organizacni struktura méstského ufadu je znazornéna v ptiloze €. 2 organiza¢niho fadu.

ClL 4
Odbory a odd¢€leni méstského tiradu

4.1 Odbory a oddéleni méstského Gfadu zajistuji ¢innosti v oblasti samostatné a prenesené
ptsobnosti, které pro né vyplyvaji z pravnich ptedpisii, tohoto organiza¢niho fadu, vnitinich
pfedpisi zaméstnavatele a jimiz je povéti jejich nadfizené organy (zastupitelstvo mésta, rada
mésta, starosta a tajemnik).

4.1a Odbory a oddéleni méstského ufadu v ramci vykonu role spravcti informacnich systému
3% spravovanych méstskym wfadem zajistuji vykon &innosti vécného spravce informaéniho
sytému %, a to kazdy Gtvar pro viechny systémy pofizené a provozované ufadem pro podporu
primarn¢ jeho ¢innosti spravy — podrobna specifikace kompetenci této role viz bod 5.6.
Evidenci vSech méstskym ufadem vyuZzivanych informacnich systému (tj. spravovanych i
vyuzivanych sdilenych) vcetné agendy, pro jejiz podporu slouzi a kdo je vécnym spravcem,
vede a pribézné aktualizuje odd¢€leni informatiky.

4.1b Odbory a odd€leni méstského uradu pro informacéni systémy spravované jinym organem
vefejné spravy, které méstsky trad vyuziva v radmci vykonu agend v pfenesené ptlisobnosti
zajistuji vykon cinnosti role Lokélniho vécného gestora agendy vefejné spravy — podrobna
specifikace kompetenci této role viz bod 5.7.

4.1c Cinnosti ulozené roli technického spravce informaéniho systému 3

zajiStuje oddéleni informatiky méstského tradu pro vSechny méstem spravované informacni
systémy i pro vSechny technické komponenty ICT infrastruktury méstského tfadu spravy —
podrobna specifikace kompetenci této role viz bod 5.8.

4.2 Odbory méstského uradu vzajemné spolupracuji v rozsahu své ptisobnosti a kompetence a
poskytuji si navzdjem (sdileji) informace o Cinnostech, které zajistuji, pokud tomu nebrani
piislugnd ustanoveni zvlastnich pravnich predpisti ®. Vydavaji stanoviska a posudky, potiebné
pro ostatni odbory méstského ufadu a projednavaji s nimi zélezitosti, tykajici se Cinnosti a

Organizacni fad Méstského ufadu Tel¢ (vnitini predpis ¢. 2/2026)
Stranka 3 z 25



ukolu, které spadaji do jejich kompetence. K feSeni zvlastnich tikold jsou svolavany pracovni
skupiny, které jsou slozeny ze specialistii na danou oblast.

4.3 Cinnost jednotlivych odborii fidi, koordinuje a kontroluje tajemnik méstského ufadu a
prislusny vedouci odboru.

4.4 Zakladni rozsah ¢innosti, které zajiSt'uji odbory a oddéleni méstského ufadu vymezuje tento

ro~r

organizacni fad néasledovne:

4.4.1 Finanéni odbor

pfiprava rozpo¢tu mésta

zpracovani zavére¢ného uctu mésta a zajisténi prezkoumani hospodareni mésta
zajistovani ucetniho vykaznictvi

zajiStovani platebniho styku

evidence a vymahani pohledavek

spravce mistnich poplatkli (ze pst, za komunalni odpad, z pobytu, za uzivani verejného
prostranstvi, za zhodnoceni stavebniho pozemku ad.)

sprava majetku a smluvnich zavazka

ucetni operace

agenda smluvnich vztahti mésta

prevody a ptfechody majetku mésta

zajistovani dokladli a dokumentace k nemovitostem ve vlastnictvi mésta potiebnych pro
majetkové vztahy

evidence a inventarizace nemovitého a movitého majetku a finan¢nich zavazk mésta
platova agenda

personalistika

vetejnopravni kontroly pfispévkovych organizaci

zajiStovani agendy hazardnich her

projednava prestupky podle zvlastnich pravnich predpisii na useku své plisobnosti
zastupuje meésto ve spravnich fizenich na tiseku své ptisobnosti

zajiStovani financ¢nich operaci souvisejicich s dotacemi

Utvar $kolstvi

- rozpoCty

- ekonomika

- funkce zfizovatele Skolskych zatizeni

- vykon pienesené plisobnosti statni spravy na useku Skolstvi ve spravnim obvodu
- metodika ekonomiky a provozu $kol a Skolskych zafizeni zfizovanych méstem

4.4.2 Odbor rozvoje a uizemniho planovani

investi¢ni Cinnost a vystavba

koncepcni ¢innost v izemnim planovani a urbanisticky rozvoj mésta

tvorba a ochrana zivotniho prostiedi mésta ve spolupraci s odborem Zivotniho prostiedi
vykonava ¢innost ,,0fadu izemniho planovani* dle stavebniho zdkona 3)

pofizuje Gzemni plan a regulacni plan pro tzemi mésta

pofizuje uzemn¢ planovaci podklady

pofizuje izemni plan, regulacni plan a izemni studii na zddost obce ve spravnim obvodu
pofizuje vymezeni zastavéného tizemi na zadost obce ve spravnim obvodu
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je dotCenym orgdnem v Uzemnim fizeni z hlediska uplatiiovani zamérti tizemniho
planovani

je dotéenym organem v fizeni podle zvlastniho pravniho ptedpisu, v némz se rozhoduje
o zménéch v Gizemi

podava navrh na vloZeni dat do evidence izemné& planovaci ¢innosti

pofizuje uzemné analytické podklady

vykonava dalsi ¢innosti podle stavebniho zikona

zajistovani dotaci pro mesto v rozsahu své plisobnosti

zajistovani ukoll spojenych s procesem podpory regionalniho rozvoje

technicka sprava nemovitého majetku mésta v¢. pozarni bezpecnosti, evidence klict
vybranych objektt atd.

péce o pamatkovy fond v majetku mésta

agenda spravy bytli v majetku mésta

zpracovava koncepce rozvoje technické infrastruktury meésta, dopravniho rezimu ve
spolupréaci s odborem dopravy, méstské zelen¢ ve spolupraci s odborem zivotniho
prostiedi, méstského interiéru atd.

koncepce a realizace likvidace komunalniho odpadu

vetejny poradek na tiseku ochrany zivotniho prostiedi

spravuje doklady a dokumentaci k nemovitostem ve vlastnictvi mésta

zastupuje meésto ve spravnich fizenich na tseku své Cinnosti

vykon statni spravy podle zdkona o statni pamatkové péci

vydava stanoviska nebo zavazna stanoviska podle zvlaStnich pravnich pfedpisii na
tiseku své pasobnosti a stavebniho zdkona >

je vécnym garantem dopravni infrastruktury mésta véetné parkovacich ploch

vécna sprava agendy spojené s GIS

rozvoj mestské zelené

4.4.3 Odbor kultury a cestovniho ruchu

kultura:

- koordinace osvétove, spoleCenské a kulturni ¢innosti,

- medialni, organizac¢ni a technické zajistovani méstskych akci

- zajistovani vystavniho programu v Méstské galerii Hasi¢sky diim, ve vstupni sini
radnice a galerii Satlava

- zajistovani provozu véze sv. Ducha, méstskych galerii a Tel¢ského podzemi

- metodické vedeni Méstské knihovny

- méstska kronika

- pécCe o pietni mista (pamatniky) na izemi mésta

koordinace ¢innosti v oblasti télovychovy a sportu

propagace mésta a informacni ¢innost:

- 1informacni stiedisko,

- garance jednotného vzhledu dokumentii mésta,

- spréva a vécnd aktualizace webovych stranek mésta
= distribuce a prodej propagacnich materiald,
= distribuce Tel¢skych lista a dalSich tiski mésta

cestovni ruch,

- zprosttedkovava informace o ubytovani a dalSich sluzbach navstévnikliim mésta,

vztahy s partnerskymi mésty

zahranicni zalezitosti mésta

46)
2
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zajiStovani dotaci pro mésto v rozsahu své ptisobnosti
zastupuje meésto pii spravnich fizenich na tseku své Cinnosti

4.4.4 Odbor vnitinich véci

vedeni informacniho systému evidence obyvatel

zajiStovani matri¢nich agend

zajiStovani agend obCanskych pritkazii a cestovnich dokladt

zmény jména a piijmeni

metodicky v ramci méstského tifadu zajistuje nakladani s osobnimi udaji*®-® a4
ovétovani podpist a kopii listin

zéadosti o vydani vypisu z Rejsttiku trest

agenda na useku zdkona o vefejnych sbirkach %, rozhodovaci pravomoc na tseku
zakona o pravu shromazd’ovacim ', atd.

ukoly ve smyslu zdkona o Sbirce zakoni

spolupréace s Ceskym statistickym ufadem pii s¢itani lidu, domti a bytd

vedeni stal¢ho seznamu voli¢t

zajistovani voleb a referend

piijimani a vyfizovani petic

ztraty a nalezy

projednava piestupky proti potadku ve statni spravé ve vécech, které jsou svéfeny
obcim, pfestupky proti potfadku v tizemni samospravé, prestupky proti vefejnému
potadku, ptfestupky proti majetku, jakoz 1 pfestupky proti obCanskému souziti, pokud
nebyly spachany porusenim zvlastnich pravnich piedpisii o provozu na pozemnich
komunikacich, a ptestupky na tseku vyhledavani, ochrany, vyuzivani a dal§iho rozvoje
piirodnich 1é¢ivych zdrojti, zdroj piirodnich minerdlnich vod a lazefiskych mist 2.
Déle projednava prestupky proti potadku ve statni spraveé vyskytujici se na vice tsecich
statni spravy, ve vécech, které jsou tomuto odboru svéteny, piestupky na tiseku ochrany
pted alkoholismem a jinymi toxikomaniemi, pokud nebyly spachany v souvislosti s
porusenim zvlaStnich pravnich pfedpisi o provozu na pozemnich komunikacich,
ptestupky proti pofadku v uzemni samosprave, piestupky podle zakona na ochranu
zvitat proti tyrani - § 27 odst. 2 pism. f) a § 27 odst. 1 pism. j)

legislativni ¢innost mésta, véetné evidence pravnich predpisi mésta

metodika smluvnich vztahti mésta

pravni zalezitosti mésta

projednava pirestupky podle zvlastnich pravnich predpisii na useku své plisobnosti
zastupuje mésto pfi spravnich fizenich na iseku své ptisobnosti

vydavani ovéfenych vystupti z informacnich systémil vetejné spravy (z Katastru
nemovitosti, Obchodniho rejstiiku aj.), pokud neni k jejich vydavani piislusny jiny
odbor

agenda podle zdkona o vyvlastnéni 'V

agenda podle zékona ¢. 61/1996 Sb., o n¢kterych opatienich proti legalizaci vynosi z
trestné ¢innosti-vydavani listin o identifikaci osoby

4.4.5 Odbor socialni

zajistovani socidlni péce starym obCanlim a obCaniim téZce zdravotné postizenym,
zejména:

a) poskytovani penézitych davek

b) spravni fizeni ve véci mimoiadnych vyhod pro ob¢any tézce zdravotné postizené
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zajisténi agendy podle zdkona o socilnich sluzbach !

zajisténi agendy podle zédkona o pomoci v hmotné nouzi ¥ a zdkona o Zivotnim a
existenénim minimu '

zajisténi socidlné-pravni ochrany déti, zejména:

a) ochrany prava ditéte na ptiznivy vyvoj a fadnou vychovu

b) ochrany opravnénych zajmu ditcte, véetné ochrany jeho jméni

c) pusobeni sméfujici k obnoveni naruSenych funkci rodiny

d) zprostfedkovani osvojeni a péstounské péce

poskytovani odborné pomoci, zejména:

a) obCantim, kteti potiebuji zvlastni pomoc (agenda kuratora pro dospél¢)

b) rodicim nezl. déti a mladistvym, ktefi spachali trestny Cin nebo pfestupek
(agenda kuratora pro mladez)

C) pii koordinaci ukonli sméfujicich k ochrané¢ pred alkoholismem a jinymi
toxikomaniemi

evidence tiskopisti na Iéky obsahujici navykové latky, distribuce, vraceni, likvidace a
vedeni evidence o receptech a zaddankach s modrym pruhem vydéavanych pravnickym a
fyzickym osobam provozujicim zdravotnické zafizeni nebo zafizeni ustavni socialni
péce a osobam opravnénym k vykonu odbornych veterinarnich ¢innosti.

vykon opatrovnictvi ur¢ené¢ho soudem, vykondvaného z povéteni starosty mésta
metodické vedeni ptispévkové organizace Domov pro seniory Tel¢

zastupuje meésto ve spravnich fizenich na useku své ptisobnosti

4.4.6 Odbor stavebni ufad a zivotni prostiedi

vykon statni spravy podle stavebniho zakona > a pfislusnych provadécich pravnich
predpist

stavebni dozor

fizeni o prestupcich a jinych spravnich deliktech podle stavebniho zakona ¥

spravni ¢innost na useku ¢islovani budov a nazvi ulic a vetejného prostranstvi dle
zédkona o obcich ? v izemnim obvodu mésta

Oddé¢leni zivotniho prostiedi

vykon statni spravy podle zakona o odpadech ' ve spravnim obvodu vykon statni
spravy podle zakona o ochrané ovzdusi '® ve spravnim obvodu - vykon sttni spravy
podle zakona o vodach '7 a zdkona o vodovodech a kanalizacich '® ve spravnim obvodu
vykon stitni spravy podle zakona o lesich ') ve spravnim obvodu

vykon statni spravy podle zdkona o myslivosti 2’ ve spravnim obvodu

vykon statni spravy podle zakona o ochrané piirody a krajiny 2" ve spravnim obvodu -
vykon statni spravy podle zdkona o ochrané zemédélského ptidniho fondu 22 ve
spravnim obvodu

vykon statni spravy na Gseku vcelafstvi, rybafstvi, veterinarni a rostlinolékaiské péce,
ochrana zvifat proti tyrani apod.

podpora ekologické vychovy a ekologickych informaci

ekologické informace verejnosti

statni podpora ekologické vychovy

projednéva piestupky podle zvlastnich pravnich ptedpist na useku své ptisobnosti
vydava stanoviska nebo zdvazna stanoviska podle zvlaStnich pravnich pfedpisii na
tseku své pisobnosti a stavebniho zdkona >

vydava koordinovana stanoviska nebo koordinovand zavaznd stanoviska podle
stavebniho zakona %
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4.4.7 Odbor dopravy

vykon funkce silni¢niho spravniho tfadu pro silnice II. a III. tfidy ve spravnim obvodu
vykon funkce silni¢niho spravniho Gfadu pro mistni komunikace a vefejné piistupné
ucelové komunikace v iIzemnim obvodu mésta

vykon statniho dozoru nad silnicemi II. a III. tfidy ve spravnim obvodu

vykon statniho dozoru nad mistnimi komunikacemi a vefejné ptistupnymi ucelovymi
komunikacemi v uzemnim obvodu mésta

vykon funkce specidlniho stavebniho ufadu pro silnice II. a III. tfidy ve sprdvnim
obvodu

vykon stavebniho dozoru na stavbach silnic II. a III. tfidy ve spravnim obvodu

vykon funkce specidlniho stavebniho ufadu pro mistni komunikace a vefejné piistupné
ucelové komunikace ve spravnim obvodu

vykon stavebniho dozoru na stavbach mistnich komunikaci a vetejné piistupnych
ucelovych komunikaci ve spravnim obvodu

vykon statni spravy, prisluSejici obecnimu tufadu obce s rozSifenou plisobnosti
vyplyvajici ze zadkona o provozu na pozemnich komunikacich ¥ ve spravnim obvodu
vykon statniho odborného dozoru ve vécech podminek provozu vozidel na pozemnich
komunikacich ve spravnim obvodu

vykon statni spravy a statniho dozoru pfisluSejici obci s rozSifenou plisobnosti
vyplyvajici ze zdkona o ziskavani a zdokonalovani odborné zpusobilosti k fizeni
motorovych vozidel ve spravnim obvodu 2%

vykon statniho odborného dozoru v taxisluzbé ve spravnim obvodu

projednéva piestupky podle zvlastnich pravnich ptedpist na useku své ptisobnosti
projednéavani ur¢enych piestupkl v provozu na pozemnich komunikacich podle zdkona
o prestupcich ¥ ve spravnim obvodu

provadéni prevence v oblasti bezpecnosti provozu na pozemnich komunikacich ve
spravnim obvodu

vydava stanoviska nebo zavazna stanoviska podle zvlaStnich pravnich pfedpisii na
tiseku své pisobnosti a stavebniho zdkona >
krizové tizeni

agenda branného zakona ?

agenda zakona o ochran¢ utajovanych skutecnosti
utvar dozoru vetfejného potadku (kontrola vefejného potfadku v rozsahu prévnich
predpisit mésta v¢. ukladani pokut, monitorovani dodrzovani zékona o provozu na
pozemnich komunikacich 2! na Uzemi mésta, vefejny porddek na useku ochrany
zivotniho prosttedi, kontrola dodrzovani dalSich pravnich ptedpisit mésta dle povéteni

31)

4.4.8 Oddéleni sekretariat a obecni Zivnostensky ufad

na useku sekretariatu

agenda starosty, mistostarosty a tajemnika

archivni a spisova sluzba 1 42-43)

- organizacni a technické zabezpecCeni schiizi rady mésta a zasedani zastupitelstva
mésta

- organizac¢ni zabezpeceni spolecenskych zalezitosti

- telefonni ustfedna, zpravy SMS

- agenda podle zakona o svobodném piistupu k informacim 2

- pfijimani, vyfizovani a evidence stiznosti a podnétli a Zadosti o informace

9)
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materidlni zabezpeceni méstského tifadu administrativnim spotfebnim materidlem
ufedni deska

evidence pravnich piedpist kraje, Véstniku kraje a Véstniku vlady

hospodaiské zalezitosti mestského tradu (uklid, topeni apod.)

autoprovoz

pofizovani, evidence uiednich razitek

oveétovani podpist a kopii listin

spolu s oddélenim informatiky a ve spolupraci s ostatnimi odbory iniciuje a zajist'uje
implementaci eGovernmentu

na useku obecni zivnostensky ufad:

komplexni vykon statni spravy na useku zivnostenského podnikani v oblasti zivnosti
ohlasovacich volnych, femeslnych, vazanych a koncesovanych

provadéni zivnostenské kontroly, ukladani a vybirani pokut za poruseni povinnosti
podle Zivnostenského zakona 29

plnéni dalsich ukola stanovenych zvlastnimi pravnimi piedpisy

je provozovatelem informaéniho systému Zivnostenského rejstifku v paisobnosti
svého spravniho obvodu ¥

agenda zemédélskych podnikatela

jako centralni registra¢ni misto pfijima oznadmeni vici dalSim spravnim Gfadim —
finan¢nimu ufadu, spraveé socidlniho zabezpeceni, zdravotni pojistovné, iradu prace
a vyfizuje agendu s ni spojenou

vydavani ovéfenych vystupti z Zivnostenského rejstiiku

vykon dozoru nad dodrzovanim zakona o spotiebnich danich 2”

vykon dozoru nad dodrzovanim povinnosti stanovenych v zakong&:

= 0 ochrané spotiebitele, v oblasti obchodu a sluzeb ¥

= 0 omezeni provozu zastavaren a nékterych jinych provozoven v no¢ni dobé
projednava prestupky na useku své plisobnosti a

piestupky na tiseku podnikéani 2>

33)

4.4.9 Oddéleni informatiky na tseku provozu ICT

sprava SW a HW
vécnd sprava smluv outsourcingu IT mésta
technickd sprava informacnich systémii *> (v&. spravy provozni dokumentace)
spravovanych méstskym ufadem pro podporu vykonu organizacnich slozek méstského
ufadu vcetné:

- www stranek mésta

- kamerovych systémi mésta
sprava administrativné-technickych systémt méstského uradu (kopirky, faxy, apod.)
konzulta¢ni ¢innost pro organizacni slozky a organizace mésta
v souladu s podminkami stanovenymi Vécnymi spravci informacnich systému jejichz
sluzby ufad vyuziva a v souladu s aktualni legislativou stanovuje zdvazné podminky a
pravidla pfidélovani, zménu a ruseni ptistupovych opravnéni k atvarem IT spravovanym
prostiedkiim IT (ve vlastnictvi Gifadu i pronajatym) pro vSechny uzivatele, tzn. pro:

- zaméstnance v ramci korporatu mésta = interni zaméstnance MU, pracovniky

zfizenych organizaci,

- smluvni subjekty,

- obcCany mésta (trvale bydlici, nebo vlastnici nemovitost),

- v mésté prihlaSené pravni subjekty i anonymni vetejnost
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- nauseku digitalizace (rozvoje ICT) uradu
- optimalizace informacnich procest ufadu pii procesnich zmeénach
- naplnovani platné informacni koncepce meésta
- vécnd priprava Skoleni zaméstnancii ufadu v oblasti eGovernmentu
- zahrnuje pracovni pozici Digitdlniho zmocnénce tfadu

4.5 Organizacni struktura odbora je schvalovdna pribézné tajemnikem na ndvrh vedouciho
odboru tak, aby umoznovala optimélni plnéni ukolt odboru

4.6 Celkovy pocet zaméstnancti mestského utadu stanovuje rada mésta.

4.7 V priloze €. 4 tohoto organiza¢niho fadu jsou uvedeny uiedni osoby opravnéné k ukontim
ve spravnim fizeni ve smyslu ustanoveni § 15 odst. 2 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni tad, v
platném znéni. Ufedni osoby jsou opravnény k provadéni viech ukont spravniho organu ve
spravnich fizenich vedenych podle pfislusnych pravnich piedpisi v oblastech, které tento
organizacni fad vymezuje odboru, do n¢hoz je tfedni osoba zafazena, s vyjimkou podepisovani
rozhodnuti, pokud tajemnik neur¢i v nckterych piipadech jinak. Rozhodnuti je opravnén
podepisovat vedouci odboru, v ptipad¢ neptitomnosti vedouciho odboru jim uréeny zastupce,
pokud tajemnik neurci v nékterych ptipadech jinak.

4.8 Kromé vySe uvedenych organizacnich utvarti obsahuje organiza¢ni struktura mésta jesté
tyto jednotcelové vykonné organy a role:

- Povodiova komise,

- Bezpecnostni rada

- Krizovy stab

- Digitalni zmocnénec ufadu

- Povétenec GDPR

- Rada pro digitalizaci a kyberbezpecnost

- Osoba povétena kybernetickou bezpecnosti

- Méstska policie

4.9 Dle zékona o obcich zastupitelstvo mésta ustavuje tyto vybory:
- Kontrolni vybor

- Finan¢ni vybor

- Osadni vybor Studnice

4.10 Rada mésta dle zadkona o obcich ustavuje a jako sviij poradni organ vyuziva tyto komise:
- Komise pro Zivotni prostiedi

- Komise pro regeneraci MPR a MPZ a spravu pamatky UNESCO, stavebni a tizemniho
rozvoje

- Komise pro sport

- Komise pro kulturu a cestovni ruch

- Komise pro dopravu

- Komise pro socidlni véci a zdravotnictvi
- Komise pro skolstvi a vzdélavani

- Komise pro socialné-pravni ochranu déti

CL5
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Postaveni organti mésta a odborti v ramci fizeni méstského ufadu

Tato ¢ast organizac¢niho fadu vymezuje vztahy mezi jednotlivymi fidicimi subjekty méstského
uradu.

5.1 Starosta
- jev ¢ele méstského uradu
- pravomoc a postaveni starosty upravuje zakon
- podepisuje pravni predpisy mésta, usneseni a zapisy o jednani zastupitelstva mésta a rady
meésta. Dalsi pisemnosti jako jsou smlouvy, dohody apod. mu musi byt piedlozeny k
podpisu stanovenou formou, tzv. privodkou dokladu (viz ptiloha ¢. 3). Original pravodky
a kopie dokladu se archivuje u ptredkladatele, kopie pravodky se archivuje v sekretariatu
- tidi méstskou policii,
- predseda:
- Povodiové komisi
- Bezpecnostni radé
- Krizovému Stdbu

5.2 Mistostarosta
- zastupuje starostu v dob¢ jeho nepiitomnosti. Spolecné se starostou podepisuje pravni
predpisy mésta, usneseni zastupitelstva mésta a rady mésta.
- Tidi ¢innost / predseda:
- Radé¢ pro digitalizaci a kyberbezpecnost
- Komisi pro socialné-pravni ochranu déti
.
5.3 Tajemnik méstského uradu
- zastupuje povinnou osobu a zajiStuje fizeni plnéni povinnosti v oblasti kybernetické
bezpecnosti podle platné legislativy
- jejmenovan a odvolavan starostou mésta se souhlasem feditele krajského tradu
- pravomoc a postaveni tajemnika stanovuje zakon o obcich ? a dali préavni predpisy %
- svoléava a fidi porady vedoucich odborti a samostatnych oddéleni
-k naplnéni informac¢ni koncepce mésta ** fidi transformacni zmény k digitalizaci Gifadu -
odpovida za:
- efektivni nastaveni informacnich procest uvnitt ufadu i1 tifadu s okolim
- za existenci, aktualnost a dodrzovani pravidel prace s informacemi uvnitt tradu, a to
jak z hlediska jejich bezpe¢nosti, tak z hlediska hospodarnosti 3139 31 a52)
- respektovani principti eGovernmentu
- Tidi ¢innost externich ICT specialistli, zejména: hlavniho architekta a programového
manazera ufadu, ptipadné iniciuje vznik architektonické kanceléate a projektové kancelare
uradu
- ftidi a kontroluje ¢innost zaméstnancii méstského ufadu a neni-li stanoveno jinak, je
pracovnépravné ptimym nadiizenym vedoucich odbort a vedoucich oddé€leni
- jeho pravomoc a postaveni stanovuje zakon o obcich 2 a dalii pravni piedpisy *?
- svolava a fidi porady vedoucich odbort a samostatnych odd¢leni

5.4 Vedouci odborii
- jsou jmenovani a odvoldvani radou mésta na navrh tajemnika
- jsou podtizeni tajemnikovi méstského uradu
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4

jsou nadftizeni vS§em pracovnikiim odboru, které fidi
pro informacéni systémy které pracovnici jimi fizeného odboru vyuzivaji pro podporu
vykonu agendy odboru vykonavaji:

- roli vécného spravce systémil provozovanych méstskym ufadem

- roli lokéalniho gestora agendy systému provozovanych centralng,
v ramci jimi fizené¢ho odboru (tj. jim podfizenym zaméstnanciim) jsou opravnéni delegovat
roli vécného spravce informacniho systému nebo lokalniho gestora agendy
odpovidaji za:

- zajisténi pribeézné aktualizace znalosti pracovniki jimi fizeného Gtvaru

- realizaci vykonu (tj. odpovédnosti za vykon) jejich odboru ptidélenych agend

- dodrzovani viech organiza¢nich opatieni k zajisténi kybernetické bezpecnosti 47

- za zaji$téni ochrany v jimi fizeném utvaru zpracovavanych osobnich udaji 432 ®

- zajisténi potfebného pracovniho vybaveni pro jimi fizené pracovniky, tj. v oblasti IT

zejména stanovit a od oddéleni informatiky vyzadat:

= vytvofeni osobnich uctl a pridéleni uzivatelskych roli (pfistupovych opravnéni) k
informa¢nim a komunikacnim systémim spravovanym méstskym ufadem v
rozsahu pravé odpovidajicim (tj. ne vys$im, ale dostate¢nym) témito pracovniky
vykonavané pracovni naplni,

* individualni prostfedky IT = PC / notebook, mobilni telefon, HW autentizac¢ni
prostiedek, komunikac¢ni pfipojeni s urovni zabezpeceni odpovidajici citlivosti
zpracovavanych dat, ...

jsou povinni seznamit vSechny své podfizené zaméstnance prokazatelnym zptsobem s
timto organizacnim fadem a vést k tomu evidenci

5.5 Vedouci oddéleni

jsou jmenovani a odvolévani tajemnikem meéstského tradu

jsou podfizeni tajemnikovi méstského uradu nebo vedoucimu odboru, pod ktery je oddéleni
organiza¢né zatazeno

jsou nadfizeni vSem pracovnikiim odd¢leni, které fidi

roli vécného spravce jsou opravnéni delegovat pracovnikiim oddéleni, které tidi

Vécny spravee informaéniho systému 3%

je garantem primarnich aktiv informaé¢niho systému ¥
je (internim) klientem oddéleni informatiky, u kterého uplatiuje své odivodnéné
pozadavky na IT sluzby pro podporu vykonu jim zajistovanych agend vetejné spravy a
spolupodili se na zajisténi pro provoz informacniho systému potiebnych finan¢nich
prostiedkl
je editorem udaji o sluzbé v katalogu sluzeb, pokud jej tifad ma
podili se na ptipravé datové sady
odpovida za:
- spravnost a uplnost ohlaseni agendy a jejich podrobnosti ohlasovatelem
- stanoveni uzivatelskych roli a jejich piistupovych opravnéni k systému vcetné
podminek pro jejich ptidéleni
- zajisténi plnéni prav klientd v dané agend¢ Ci v oblasti
- stanoveni klicovych parametrii pozadovanych sluzeb (funkcionalit) informa¢niho
systétmu (optimalné¢ formou stanoveni co mozna konkrétnich SLA systémem
poskytovanych digitalnich sluzeb, a to véetné pozadované bezpecnostni urovne)

40)
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- hospodarnost (= pfiméfenosti kvalitativnich a bezpecnostnich parametril) systémem
poskytovanych sluzeb

- vcasnou upravu sluzeb poskytovanych informacnim systémem tak, aby tyto vzdy
respektovaly zmény legislativniho rdmce v dané agend¢ ¢i oblasti

- vcasnost a vécnou spravnost piihlaSeni agendy vykonavané méstem do RPP jako
organu vetejné moci

- shromazd'ovéani a fizeni veskerych pozadavki, ndmétt a piipominek ke sluzbam
poskytovanym danym ISVS

- definovani oblasti a souborii tidajii pro publikaci jako oteviena data

- vcasnou a fadné€ odiivodnénou iniciaci zmén informacniho systému

- dodrZovani licen¢nich a uzivacich prav k informa¢nimu systému

- na zajisténi bezpecnosti dat — formou aktivni spolutcasti

- zajisténi pfipravy a za Gspésnou realizaci uzivatelskych skoleni uzivateli.

je opravnén:
- iniciovat / uplatiovat (predkladat) odivodnéné pozadavky na IT sluzby pro podporu
vykonu agend vetejné spravy, ktery zajist'uje jako garant primarnich aktiv IS a interni
klient utvaru ICT,
- delegovat své kompetence v piipadech, kdy jeden utvar (orgén, ufad) zajist'uje vykon
vice agend, mlize vedouci tohoto ttvaru roli vécného spravee nebo jeji cast delegovat
— standardné organiza¢nim fadem tufadu, na ten jim fizenych utvarG / toho z
pracovnika, ktery ma potiebné kapacity,
- vyzadovat od technického sprévce poskytovani:
= sluzeb informacni podpory jako zdroje nezbytnych informaci a jako prostiedku k
automatizovanému provadéni konkrétnich ¢innosti, které vykondva v rdmci svych
pracovnich povéteni a udélenych uzivatelskych opravnéni,

= podpory pro piihlaseni jim zajiStované agendy do RPP,

= potifebné soucinnosti pro realizaci uzivatelskych Skoleni,

= rozhodovat o pouziti ¢i smefovani sluzeb poskytovanych IS s ohledem na hlavni
procesy, které vykonava

29)

Role vécného spravce informacniho systému méstem spravovaného systému piislusi
vedoucimu utvaru mésta, pro podporu, jehoz agendy byl dany systém primarné potfizen a je
provozovan.

5.7 Lokalni gestor agendy

ma kompetence delegovany / uloZeny (jednotlivym ORP) pro vykon konkrétni agendy
jejim gestorem (Vécnym spravcem centralné spravovaného informacniho systému, ktery
ma urcen pro vykon agendy). Nezélezi pfi tom na technicko-provoznim feseni, tzn. na tom,
zda ORP pftistupuje do centralniho systému piimo prostiednictvim lokalnich klientt, nebo
nepiimo z lokaIn€ nainstalovanych modulii s planovanou synchronizaci dat
je odpovédny za:

- vykon ¢innosti v dané agendé¢ ¢i oblasti

- dodrZzovani legislativniho ramce dané agendy a kvalitu vykonavané ¢innosti
je editorem souvisejicich udajti, a lokaln¢ vykonava metodicky dohled nad ostatnimi
editory
vykonava lokalni fidici, metodickou a konzulta¢ni roli
lokalné zastupuje vécného spravce piislusného informacniho systému nebo jeho
komponent
provadi periodické kontroly efektivity
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Role Lokalniho vécného gestora agendy pfislusi vedoucimu utvaru mésta, ktery dany systém v
ramci vykonu agend v pfenesené piisobnosti primarné vyuziva

5.8 Technicky spravce informaéniho systému >
- je odpovédny za:

navrh zplsobu / formy zajiSténi pozadované sluzby, tak, aby tato spliiovala

pozadované parametry (legislativou, vécnymi spravci, internimi predpisy ufadu, ...),

fizeni vSech provoznich zivotnich fazi informacniho systému, tzn. za:

= poskytovani sluzeb ICT a kontinuitu a bezproblémovy prubéh rutinniho provozu
informacniho systému, tj. pfedevsim za zajisténim dodavek sluzeb IS. V ptipade
outsourcingu monitoruje, zda je plnéni ze strany externiho dodavatele v souladu
se stanovenymi smluvnimi parametry a v pfipad¢ nesouladu informuje Vécného
spravce a bezodkladné zajist'uje napravu,

* fizeni kvality aktiv informac¢niho systému, pfedevsim kvality technologickych a
programovych prostiedki a kvality sluzeb,

spolufizeni kvality dat a informaci vedenych a zpracovdvanych v informacnim

systému,

poskytovani bezprostfedni soucinnost Osobé povérené kybernetickou bezpecnosti

ufadu a Vécnym spravcim informacnich systému jako kliCovym uzivatelim

informacnich systému v ramci celého Zivotniho cyklu informacnich systémd,

koordinaci technickych zmén informacnich systémi,

existenci aktualni provozni a systémové dokumentace (piedev§im systémové

prirucky) a uzivatelské dokumentace (predevsim uzivatelské ptirucky) od dodavatele

IS,

poskytovani potfebné soucinnosti Vécnému spravci pro realizaci uzivatelskych

Skoleni uzivatelu,

zajisténi financnich prostfedkti vynakladanych na provoz a rozvoj sdilené ICT

infrastruktury mésta, tzn. bez nakladii vyluéné a prokazatelné¢ (jednoznacné)

vynakladanych na informacni systémy, které maji jiného Vécného spravce 37,

hospodarnost a bezpecnost provozu IT infrastruktury

- mapravo:

stanovit podminky a pravidla pfidélovani, zménu a ruSeni pfistupovych opravnéni k

utvarem IT spravovanym prostiedktiim IT (ve vlastnictvi ufadu i pronajatym)

uzivateld zaméstnanc,

od Vécnych spravci informacnich systémd, jejichz provoz zajistuje, vyzadovat:

= zajiSténi financnich prostiedkti vynaklddanych vyluéné a prokazatelné
(jednoznac¢né€) na jimi spravovany informacni systém,

= stanoveni bezpeCnostni kategorie dat agend, pro které jim zajiSt'uje poskytovani
informacni podpory,

= stanoveni konkretizaci podminek pfistupu k poskytovanym digitdlnim sluzbam a
datim pro vSechny uzivatele téchto sluzeb, a to véetné vetejnosti, tzn.: ptistupova
opravnéni k prostredkim IT,

Role technického spravce vSech informacnich systémul spravovanych méstem je sloucena a
jejim vykonem je povéien vedouci odd€leni informatiky mésta.

5.9 Digitalni zmocnénec uradu

36)

je ¢lenem Rady pro Digitalizaci méstského ttadu, je-li ztizena
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- vroli spravce agendového informacniho systému pisobnostniho mé prava do ného jménem
dan¢ho OVM zapisovat a fesi procesy ohledné Registru prav a povinnosti v ufadu
- je véenym spravcem evidence informacnich systémi vyuZzivanych v rdmci méstského
ufadu a editorem tdajii o sluzbé v katalogu sluzeb, pokud jej ufad ma
- spravuje evidenci pozadavkl z oblasti eGovernmentu, a to jak zaméstnancti uradu, tak
veiejnosti,
- metodicky dohlizi na:
- vyporadani viici méstskému tfadu uplatnénych pozadavki dle zékona o svobodném
piistupu k informacim
- publikovani otevienych dat
- v oblasti digitalizace odpovida za to, ze vSichni zaméstnanci jsou aktivné informovani v
rozsahu své vécné kompetence
- koordinuje vyhodnocovani obdrZzenych pozadavkl, navrhy jejich vyporadani predklada
Rad¢ pro digitalizaci a pravideln¢ informuje Radu mésta
- koordinuje digitalizacni iniciativy, vcetné¢ koordinace plnéni ukoll, napfi¢ Ufadem,
piipadné méstskou korporaci, koordinuje a sjednocuje digitaliza¢ni usili mezi jednotlivymi
agendami a IT ufadu
- vede pfehled / evidenci o agendach a ¢innostech v pusobnosti ufadu a postupu jejich
digitalizace, zejména se zamétenim na digitalizaci sluzeb pro klienty vefejné spravy, tzn.
- zejména spravuje:
- katalog digitalnich sluzeb poskytovanych méstskym uiadem 3,
- evidenci méstskym ufadem vyuzivanych informacnich systémil ve vazbé¢ na evidenci
méstskym Ufadem zajiStovanych agend vetejné spravy v Registru prav a povinnosti,
- odpovidd za obsahovou koordinaci digitalizace ufadu navenek, se spravci centralnich
sdilenych sluzeb eGovernmentu, zejména DIA a Sekci digitalizace UV, a s ostatnimi
spolupracujicimi trady
- zastdva pozici sponzora nebo s nim spolupracuje u programl a projektt digitalni
transformace Ufadu v komunikaci i vykonu agend na venek i uvnitf
- schvaluje, koordinuje, odpovidad tajemnikovi / starostovi / Rad¢ mésta / Zastupitelstvu
mésta za realizaci zamérd programu Digitalniho Ceska (DC) v rozsahu kompetenci
méstského tradu
- pfi tvorbé plant méstského Gfadu a vyjednavéani uplatituje odiivodnéné pozadavky na
zdroje, zejména rozpoétové a lidské, pro plnéni ukolt digitalni transformace ufadu dle DC
- je zodpovédny za strategie a koncepce Ufadu v oblasti eGovernmentu

29)a 55)

5.10 Osoba povéiena kybernetickou bezpecnosti

Osoba povéiena kybernetickou bezpecnosti vykonava pro Méstsky ufad odborné Cinnosti v
oblasti kybernetické bezpecnosti podle pravnich piedpistt upravujicich kybernetickou
bezpecnost, zejména zédkona o kybernetické bezpecnosti a jeho provadécich pravnich predpist,
v rozsahu stanoveném tajemnikem méstského uradu.
Osoba povétena kybernetickou bezpe¢nosti zejména:

a) zajiStuje a koordinuje:

e zavadéni a udrzovani bezpecnostnich opatfeni podle platné,

e zpracovani a aktualizaci bezpe¢nostni dokumentace v rozsahu stanoveném pravnimi
predpisy,

e identifikaci a hodnoceni kybernetickych rizik, vcetné¢ navrhii opatieni k jejich
zvladani,

 feSeni kybernetickych bezpecnostnich incidentil a vedeni jejich evidence,
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b) provédi a zajistuje:

e prubézné hodnoceni stavu kybernetické bezpecnosti,
e kontrolu plnéni zavedenych bezpecnostnich opatieni,
e navrhy na zlepSovani systému fizeni kybernetické bezpecnosti,

c) poskytuje:
e odborné konzultace vedeni mésta a zaméstnanctim ufadu v oblasti kybernetické
bezpecnosti,
e podklady pro rozhodovani vedeni mésta v oblasti fizeni rizik a bezpecnostnich
opatfeni,

d) spolupracuje:
o s externimi dodavateli sluzeb v oblasti ICT a kybernetické bezpecnosti,
e s organy vefejné moci v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy,

e) je opravnéna:
e pozadovat od zaméstnancl Ufadu soucinnost nezbytnou pro plnéni kol v oblasti
kybernetické bezpecnosti,
o seznamovat se se stavem plnéni bezpecnostnich opatieni a s relevantnimi informacemi
o provozu informacnich systém1,
o predkladat tajemnikovi méstského ufadu navrhy opatieni ke zvySeni urovné
kybernetické bezpecnosti.

Osoba povétena kybernetickou bezpecnosti nenese odpovédnost za zajisténi zdrojii ani za
rozhodovani o jejich pouziti a neni opravnéna ¢init pravni jednani jménem mesta.

5.11 Specialista

- je zaméstnanec mésta opravnény dle tohoto organiza¢niho fadu vydavat zdvazné metodiky,
usmeériovat a koordinovat ¢innosti vSech organizac¢nich jednotek titadu

- postaveni specialisty maji:

- mzdovy ucetni

- vedouci odboru financi

- osoba povétena kybernetickou bezpecnosti

- ....GDPR

- technicky spravce ICT infrastruktury uradu

- vedouci propagace a spravce webu meésta

- referent povéfeny pripravou veiejnych zakizek +)

- referent povéieny spravou GIS mésta

- referent povéfeny spravou spisové sluzby #4243

CL6
Zastupovani a predavani funkci

6.1 Tajemnik, vedouci odborti a vedouci samostatnych oddé€leni ur¢i pisemné svého zéstupce
a vymezi rozsah zastupovanych ¢innosti pfedevsim ve vécech organizacnich. O urceni zastupce
informuje tajemnik starostu, vedouci odborti a oddé€leni tajemnika a vedouciho oddéleni
informatiky ufadu. V informaci pro vedouciho oddé¢leni informatiky ufadu uvedou vzdy zmény
v nastaveni pfistupovych opravnéni zastupované i zastupujici osoby, a to v€etné Casovych
udaju.
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6.2 Zastupovany zaméstnanec je povinen na poc¢atku zastupovani informovat svého zastupce
o jeho pravech a povinnostech. Zastupovany i zastupce jsou povinni se pro ucely zastupovani
vzajemn¢ informovat o vSech skutecnostech, které mohou mit vliv na fadny vykon funkce.

6.3 Pfedani funkce mezi zaméstnanci mésta (pii zméné funkci, pii skonceni pracovniho
poméru, ptipadné u dlouhodobého zastupovani) se provede vzdy pisemnou formou. Pfedavaci
protokol podepise predavajici, piejimajici a jim nadiizeny zaméstnanec. Mé-li ptredavaci proces
navaznost na hmotnou odpovédnost za svéfené hodnoty, zajisti zaroven piimy nadiizeny
provedeni mimotadné inventarizace. Protokol se uklada a eviduje v souladu s pravidly spisové
sluzby pro interni dokumenty ufadu

CL7
Spoluprace

7.1. VSechny odbory a odd¢leni méstského ufadu maji povinnost spolupracovat v ramci
problematiky, kterd spadd do jejich puasobnosti. Jedna se ptfedevSim o shromazd’ovani
komplexnich stanovisek, pfedkladani odbornych nézort a tymové feSeni zvlast zavaznych
ukoli, presahujicich rdmec odboru méstského uradu, spolupraci pii vydavani koordinovanych
stanovisek a koordinovanych zavaznych stanovisek.

7.2. V ptipadé nutnosti koordinovat ¢innost nebo stanoviska jednotlivych odborti a oddéleni je
koordinatorem tajemnik méstského tradu, nebo jim povétreny pracovnik
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CL 8
Zaveérecna ustanoveni

8.1 Tento organizacni ad je k dispozici zaméestnanctim u vSech vedoucich odborti a oddéleni a
dale 1 na Intranetu méstského uradu.

8.1a Nastroji fizeni ufadu jsou zejména tento organizacni fad, spisovy fad, skartacni fad a
pracovni tad ufadu a dalsi vnitini smérnice Gfadu vydévané tajemnikem uradu nebo radou
meésta.

8.2 Kontrolu dodrzovéni jednotlivych ustanoveni tohoto organiza¢niho tadu provadi kazdy
vedouci zaméstnanec.

8.3 Veskeré¢ zmény tohoto organizacniho fadu vcetné jeho ptiloh s vyjimkou pfilohy €. 4
podléhaji schvaleni radou mésta. Piilohu €. 4 je opravnén meénit tajemnik.

8.4 Rusi se Vnitini piedpis €. 5/2023 Organizacni fad Méstského uradu Tel¢ schvéaleny radou
meésta na 28. schiizi konané dne 29.11.2023 usnesenim ¢. UR 451-7/28/
8.5 Tento organizac¢ni fad nabyva u¢innosti 16. Cervence 2026.

Mgr. Vladimir Brtnik v.r. Mgr. Pavel Soukop v.r.
Starosta tajemnik méstského uradu
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2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

10)

11

12)
13)
14)
15)
16)

17)

18)

19)

20)
21)

22)

23)

24)

25)

§ 102 odst. 2 pism. f) a § 109 odst. 2 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), ve
znéni pozdéjsich predpist

zékon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ztizeni), ve znéni pozde€jsich predpisii
§123,§124,§128,§ 129, § 129a a §129¢ zékona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni),
ve znéni pozd¢jsich predpisit

vyhlaska Ministerstva vnitra ¢. 207/2001 Sb., kterou se provadi zakon ¢.301/2000 Sb., o
matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zdkonti, ve znéni
pozdé¢jsich predpist

zékon €. 283/2021 Sb., stavebni zakon, ve znéni pozdéjsich predpist.

zakon €. 51/2020 Sb., o uzemn¢ spravnim ¢lenéni statu, ve znéni pozd¢jsich predpisii

§ 125, § 128, § 129, § 129b zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozdé¢jsich predpist

napft. zékon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji, ve znéni pozdéjsich predpist
zakon 117/2001 Sb., o vetejnych sbirkach a o zméné nékterych zékont (zékon o veifejnych
sbirkach), ve znéni pozdéjsich predpist

zakon €. 84/1990 Sb., o pravu shromazd’ovacim, ve znéni pozd¢jsich predpisi

zékon ¢. 184/2006 Sb., o odnéti nebo omezeni vlastnického prava k pozemku nebo ke
stavbé (zédkon o vyvlastnéni)

zékon €. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpist

%

zakon €. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozdé&jsich predpist

v

zékon €. 110/2006 Sb., o Zivotnim a existenénim minimu, ve znéni pozd¢jSich predpisi

%

zakon €. 541/2020 Sb., o odpadech, ve znéni pozdé&jsich piedpist

zékon €. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi, ve znéni pozd¢jSich predpisii

zakon €. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych zékonii (vodni zdkon), ve znéni
pozdéjsich predpisii

zakon ¢. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich pro vefejnou potfebu a o zméné
nékterych zakont (zdkon o vodovodech a kanalizacich)

zakon €. 289/95 Sb., o lesich a 0 zméné a doplnéni nékterych zékoni (lesni zakon), ve znéni
pozdéjsich predpisii

zakon €. 449/2001 Sb., o myslivosti, ve znéni pozd¢jsich predpist

zékon €. 114/1992 Sb., o ochrané ptirody a krajiny, ve znéni pozd¢jsich predpisii

W

zakon €. 334/1992 Sb., o ochran¢ zemédélského pudniho fondu, ve znéni pozdéjsich
predpist

%

zakon ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zméné nékterych
zékond, ve znéni pozdéjsich predpist

zdkon €. 247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani odborné zptsobilosti k fizeni
motorovych vozidel a o zménéch nekterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpist

zakon €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za piestupky a fizeni o nich, ve znéni pozdéjsich
predpist
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26)

27)
28)
29)

30)

31)

32)

33)

34)

35)

36)

37)

38)

39)
40)

41)

42)

43)
44)
45)

46)

47)

W

zakon €. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani (Zivnostensky zakon), ve znéni
pozdé¢jsich predpist

zékon €. 353/2003 Sb., o spotfebnich danich, ve znéni pozdéjsich predpist

zakon €. 634/1992 Sb. o ochrané spotiebitele, ve znéni pozdéjsSich predpist

zékon €. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist

zakon ¢. 585/2004 Sb., o branné povinnosti a jejim zajiStovani (branny zdkon), ve znéni
pozdéjsich predpisii
zékon €. 412/2005 Sb., o ochran¢ utajovanych informaci a o bezpecnostni zptsobilosti, ve
znéni pozdéjsich predpist
zejména zékon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozd¢jsich predpist, zdkon ¢.
312/2002 Sb., o Ufednicich izemnich samospravnych celkli a 0 zméné nekterych zédkond,
ve znéni pozd¢jSich predpisii
zakon €. 247/2006 Sb., o omezeni provozu zastavaren a nékterych jinych provozoven, ve
znéni pozdéjsich predpist
zakon ¢. 365/2000 Sb. o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné nékterych
dalsich zékond, ve znéni pozdéjsich predpist
vyhléaska ¢. 360/2023 Sb., o dlouhodobém fizeni informacnich systémil vetejné spravy, ve
znéni pozdéjsich predpist.
usneseni vlady CR ze dne 3. ¥ijna 2018 &. 629 k programu ,,Digitalni Cesko™ a navrhu zmén
Statutu Rady vlady pro informacni spolecnost, kterym byla vydana informacni koncepce
CR vcetné jejich navazujicich dokumentd, které tvofi:

«  Metody ftizeni ICT vetejné spravy CR,

« Slovnik pojml eGovernmentu,

= Narodni architektonicky ramec,

« Narodni architektonicky plan a
» RozSifujici znalostni baze.

§ 110, odst.4, pism. a) zdkona o obcich 128/2000 Sb.

zakon €. 264/2025 Sb., o kybernetick¢ bezpecnosti, 181/2014 Sb., o kybernetické
bezpecnosti a 0 zmén¢ souvisejicich zakont (zakon o kybernetické bezpecnosti), v platném
znéni

Informac¢ni koncepce mésta Telc

zakon €. 12/2020 Sb., o pravu na digitalni sluzby

zékon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zmeéné nékterych zakont, ve
znéni pozdéjsich predpist

zékon €. 300/2008 Sb., o elektronickych tkonech a autorizované konverzi dokumentti, ve
znéni pozdéjsich predpist

zékon €. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich divéru pro elektronické transakce

zakon €. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a 0 zmén¢ nékterych zdkonu (krizovy zakon)
zékon €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek

zakon €. 99/2019 Sb., o piistupnosti internetovych stranek a mobilnich aplikaci a 0 zméné
zékona ¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné nékterych
dalSich zékont, ve znéni pozd¢jSich predpist

vyhlaska ¢. 410/2025 Sb., o bezpecnostnich opatienich poskytovatele regulované sluzby
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48)

49)
50)

s1)

52)

53)

54)

55)

56)

57)

nafizeni vlady ¢. 432/2010 Sb., o kritériich pro urceni prvku kritické infrastruktury, v
platném znéni

zékon €. 111/2009 Sb., o zékladnich registrech, ve znéni pozdéjsSich predpist
zakon €. 197/2009 Sb., o certifikaci vefejnych dokladd s biometrickymi udaji.

zékon €. 304/2013 Sb., o vetejnych rejstiicich pravnickych a fyzickych osob a o evidenci
svétenskych fondu, ve znéni pozdéjsich predpist

zakon €. 250/2017 Sb., o elektronické identifikaci

Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 910/2014 o elektronické identifikaci a
sluzbach vytvarejicich duveéru pro elektronické transakce na vnitinim trhu a o zruseni
smérnice 1999/93/ES - eIDAS.

Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich dajii a o volném pohybu téchto tidajii a o zruSeni
smérnice 95/46/ES (Obecné natfizeni o ochrané osobnich udaji) - GDPR = zkratka
anglického nazvu ,,General Data Protection Regulation*

Natizeni Rady (ES) ¢. 2252/2004 o normach pro bezpecnostni a biometrické prvky v
cestovnich dokladech vydavanych ¢lenskymi staty.

304/2021 Sb. Natizeni vlady, kterym se zruSuje natizeni vlady €. 425/2016 Sb., o seznamu
informaci zvetejiiovanych jako oteviena data, ve znéni natizeni vlady ¢. 184/2018 Sb.

V ptipadech ndkladi na vytvofeni a provoz internich systémi vyuzivanych vSemi utvary
ufadu naklady pfislusi povinnost zajistit potfebné finan¢ni prostiedky ptisluSnému utvaru
ufadu, tzn. napft.:
 naklady systému elektronické posty — vSechny Oddé€leni informatiky,
- naklady systému elektronické spisové sluzby:
- nédklady na smluvni podporu, licence, Skoleni uzivateli atd. — Vécnému spravei =
Odd¢leni sekretariat a obecni zivnostensky tiad,
- naklady na severy (aplikacni i datové), komunikacni sité atd. — Technickému spravci
= Odd¢leni informatiky.
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Organizacni fad Méstského ufadu Tel¢

Priloha ¢. 1

Spravni obvod matri¢niho Gfadu

Borovna, Cernig, Doup¢, Dyjice, Horni Myslova, Kostelni Myslova, Klatovec, Krahulci,
Mysletice, Myslibof, Nevcehle, OIs$i, Otfechov, Panské Dubenky, Radkov, Sedlejov,
Strachotiovice, Tel¢, Urbanov, Vanov, Vaniivek, Volevéice, Zadni Vydii, Zvolenovice, Zatec.

Spravni obvod stavebniho ufadu

Borovna, Cernig, Doupé, Dyjice, Horni Myslova, Hostétice, Kostelni Myslova, Krahul¢i,
Lhotka, Mrakotin, Mysletice, Myslibof, Nevcehle, Olsi, Ofechov, Radkov, Rasna, Ridelov,
§edlej ov, Strachoniovice, Tel¢, Urbanov, Vanov, Vantivek, Volevc¢ice, Zadni Vydfi, Zvolenovice,
Zatec.

Spravni obvod obce s povéfenym obecnim tfadem

Bohuslavice, Borovna, Cerni¢, Dolni Vilime&, Doupé, Dyjice, Horni Myslova, Hostgtice,
Jindfichovice, Klatovec, Kninice, Kostelni Myslova, Krahul¢i, Krasonice, Lhotka, Markvartice,
Mrakotin, Mysletice, Myslibot, Nevcehle, Nova Rise, Olsany, Ol3i, Ofechov, Panské Dubenky,
Radkov, Rozse¢, Rasna, Ridelov, Sedlatice, Sedlejov, Stara Rise, Strachotiovice, Svojkovice,
Tel¢, Urbanov, Vanov, Vanivek, Vapovice, Volev¢ice, Vystr¢enovice, Zadni Vydii, Zdetikov,
Zvolenovice, Zatec.

Spravni obvod obce s rozsifenou plsobnosti

Bohuslavice, Borovna, Cerni¢, Dolni Vilimeg, Doupé, Dyjice, Horni Myslova, Hostétice,
Jindfichovice, Klatovec, Kninice, Kostelni Myslova, Krahul¢i, Krasonice, Lhotka, Markvartice,
Mrakotin, Mysletice, Myslibof, Nevcehle, Nova Rige, Olsany, Olsi, Otechov, Panské Dubenky,
Radkov, Rozse¢, Rasna, Ridelov, Sedlatice, Sedlejov, Stara Rise, Strachotovice, Svojkovice,
Tel¢, Urbanov, Vanov, Vantuvek, Vapovice, Volevcice, Vystréenovice, Zadni Vydii, Zdernkov,
Zvolenovice, Zatec.
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Oddéleni sekretariat
- podatelna

- spisovna

- servis starosty, ...

- protokol

- krizové fizeni

- branny zakon

- administrace $koleni
zaméstnancl Uradu

Obecni zivnostensky urad
- Zivnostenska opravnéni
- Zivnosti

- koncesované

- ohlaSovaci

- vazané

- femesiné

- volné
- Zivnosti provozované
primyslovym zptsobem
- Zivnostensky rejstiik
- evidence

- sprava SW a HW

- vécna sprava smiuv
outsourcingu IT mésta

- technicka sprava info. systému
org. slozek méstského uradu
véetné:

- www stranek mésta

- kamerovych systému

- jejich koncepce a rozvoje

- sprava administrativné-
technickych systémt méstského
uradu (kopirky, faxy, apod.)

- konzultaéni €innost pro
organizacni sloZky a organizace
meésta

- optimalizace informacnich
procesu Uradu

- vécna priprava Skoleni
zaméstnanct Gradu v oblasti
eGovernmentu a kybernetické
bezpetnost

- sprava majetku a smluvnich
zavazku

- mzdova agenda

- personalistika

- verejnopravni kontroly prispév.

organizaci

Utvar $kolstvi

- rozpotty

- ekonomika

- funkce zfizovatele Skolskych
zarizeni

- bytové hospodarstvi

- rozvoj mesta

- rozvoj regionu

- dotaéni programy

- pamatkova péce

- odpadové hospodarstvi

- vécna sprava agendy spojené
s GIS

zajistovani méstskych akci

- zajistovani vystavniho programu

v MG Hasi¢sky dam a ve vstupni sini
radnice

- zajistovani provozu vézZe sv.

Ducha, Méstske galerie a

Teléského podzemi

- aktualizace a vécna sprava webovych
stranek mésta

- organizace tiskovych konferenci mésta
- vnéjsi vztahy

- cestovni ruch

- télovychova

- tvorba a sprava www stranek mésta

Infocentrum

- informacni ¢innost

- distribuce a prodej propagacnich
materiald

Méstska knihovna

- obcanské prikazy

- cestovni doklady

- agenda voleb a referenda
- vnitini véci

- pravni vztahy mésta

- vyhlasky a nafizeni mésta

- zdravotni postizeni

- soc. pravni ochrana déti

- osvojeni

- péstounska péce

- distribuce receptt

- DPS - socialni Setfen

- ochrana prirody a krajiny
- spec. stavebni urad

- vodopravni urad

- vodni hospodarstvi

- ochrana ZPF

- myslivost

- statni sprava lesu

- ochrana ovzdusi

- odpadové hospodarstvi

- méstska zelen

- rybarstvi a vcelarstvi

- ochrana zvirat proti tyrani
- veterinarni péce

- rostlinolékarska péce

- silniéni spravni organ
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Organizacéni fad Méstského uradu Telc

Piiloha ¢. 3

Privodka dokladu
Doklad predklada Pocet vytiska Datum
Odbor Podpis
Charakter a
predmét
dokladu
Ob¢h dokladu Pozadovany Ptipominky Vyftizeno — dne
ukon , podpis
Odbor vnitinich | Kontrola -
véci pravni vztahy

Odbor finanéni Stanovisko
Tajemnik Kontrola
Mistostarosta Kontrola
(ka)

Statutarni Kontrola
zastupce
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Organizacéni fad Méstského uradu Telc
Ptiloha ¢. 4

Opravnéné uredni osoby ve smyslu ustanoveni § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni rad, v platném znéni.

Finanéni odbor - Ing. Lenka Komitirkova, Ing. Eva Hoskova, Marcela Jandkova, Ing. Jitka
JiraCkova, Ing. Lenka Mifkova, Mgr. Tatana Ondrakova, Hana Pfibylova

Odbor rozvoje a izemniho planovéani — Be. Vladimir Svec, Adéla Bojanovska, Mgr. Edita
Cervenkova, Bc. Vladimir Kopecky, Ing. arch. Ivana Krej¢ova, Ing. arch. Lukas
Pivonka, Ing. arch. Dagmar Pokorna, Ladislav Ptibyl

Odbor kultury a cestovniho ruchu — RNDr. Eva Janouskova, Ph.D., Ing. Lenka Horalkova, Bc.
Petr Mach, Jana Novéakova, Ing. Jana Paulusova

Odbor vnittnich véci - JUDr. Jana Matouskova, Renata Koni¢kova, Marie Némeckova, Bc.
Martina Tomsu, Jitka Pavlickova

Socialni odbor - Mgr. Vit Drexler, Dana Kantorova, Bc. Marcela Lanikova, Radka Mackl

Odbor stavebni ufad a zivotni prostiedi - Mgr. Katefina Pavld, Véra MikeSova, Ludmila
Novakova

Oddéleni zivotniho prostfedi — Stanislav Tobolka, DiS,. Pavlina Béhalova, Ing. Jana Pokorna,
Ing. Tereza Ptibylova, Terezie Vesela

Odbor dopravy - Ing. Pavel Chromy, Stanislava FiSerova, Dana Jancurova, Bc. Radomir
Budar, Pavel Cakl, Ing. David Hybner, Petr Pavli¢ek, Zdenc¢k Blaha

Odd¢leni sekretariat a obecni zivnostensky tfad - Michal Srp, DiS., Libor Novotny
Oddé¢leni informatiky - Ing. DuSan Novotny, Martin Jahoda, Roman Pokorny
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